ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE - SES

PORTARIA N° 1327/2024 - SES

Dispde sobre o programa de estagio curricular obrigatério nas areas de formagao Técnica,
Graduacgao e Pos-Graduacgao Lato e Stricto Sensu, exceto as Residéncias, no ambito da Secretaria de
Estado da Saude do Maranhao - SES/MA.

O SECRETARIO DE ESTADO DA SAUDE, no uso das atribuicdes que lhe
confere o inciso Il, do art. 69, da Constituicdo do Estado do Maranhao, e,

Considerando a misséo institucional da Escola de Saude Publica do Estado do
Maranhao, vinculada a Secretaria de Estado da Saude do Maranhdo - SES/MA, no
tocante ao desenvolvimento cientifico, tecnolégico e na ordenagdo da formacdo do
capital humano para a saude e demais areas de conhecimento;

Considerando a Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde
sobre o estagio de estudantes e da outras providéncias;

Considerando a necessidade de normatizar as relagdes que se estabelecem em
torno da concessdo dos campos para estagios curriculares obrigatérios nas unidades
de saude e unidades administrativas vinculadas a Secretaria de Estado da Saude do
Maranhao — SES/MA, por meio do Convénio de Estagio.

RESOLVE

CAPITULO |

Disposi¢des Gerais

Art. 1° Esta Portaria tem por escopo fixar diretrizes para concessao de campo de
atuagcado para pratica de estagios obrigatorios nas unidades de saude e unidades



administrativas vinculadas a Secretaria de Estado da Saude do Maranhdo - SES/MA,
nas areas de formacao Técnica, Graduacdo e Pds-Graduacédo Lato e Stricto Sensu,
exceto as Residéncias, para estudantes de instituicdes publicas e privadas,
reconhecidas e aprovadas pelo Conselho Estadual de Educacdo ou Ministério da
Educacao - MEC.

§1° O instrumento de formalizagdo para a concessao do estagio curricular
obrigatério entre Secretaria de Estado da Saude do Maranhdo - SES/MA e as
Instituicbes de Ensino — |IEs publicas e privadas, devera ser realizado por meio de
Convénio, o qual definira as atribuicdes e responsabilidades dos participes, estagiarios,
preceptores e supervisores.

§2° A Instituigdo de Ensino — IE devera apresentar junto a Coordenagao de
Estagio da Escola de Saude Publica do Estado do Maranhdo - ESP/MA, oficio
enderecado ao Secretario de Estado da Saude do Maranhéo, solicitando concessao de
estagio curricular obrigatdrio, especificando os cursos do seu interesse, juntamente com
a documentacéao devida, conforme dispoe o Art. 16.

| - Cabera a Coordenacdo de Estagio a analise prévia da documentagao
apresentada pela IEs. Em caso de aprovacédo, sera emitido parecer técnico com
imediata abertura de processo administrativo, a ser encaminhado ao Secretario de
Estado da Saude ou a quem detenha poderes para representa-lo, via SElI — Sistema
Eletrénico de Informacgao, visando dar conhecimento a autoridade superior acerca do
interesse na celebracado de convénio.

Il - Em caso de nao aprovagao da documentacido, a Coordenagao de Estagio
notificara a Instituicdo de Ensino para sanar as pendéncias no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, sob pena de indeferimento da solicitagao.

§3° E de responsabilidade da Secretaria de Estado da Saude do Maranhéo -
SES/MA, por meio da Escola de Saude Publica do Estado, indicar a distribuicdo e o
numero de vagas existentes nos campos de estagio disponiveis nas unidades de saude
e demais unidades administrativas vinculadas a SES/MA, mediante analise prévia da
capacidade técnica de acolhimento da rede, cujo dimensionamento ficara a cargo da
ESP/MA.

§4° O Convénio devera ser assinado pelo Secretario de Estado da Saude do
Marahdo ou a quem detenha poderes para representa-lo e pelo representante legal da
Instituicdo de Ensino, com a publicagdo no Diario Oficial do Estado até o 5° (quinto) dia
util do més seguinte ao da assinatura.



Art. 2° Para os fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - unidade de saude: estabelecimento destinado a prestar assisténcia sanitaria a
uma populagdo em area geografica definida, executando os servigos de urgéncia e
emergéncia, servicos de pronto atendimento, maternidades, policlinicas, centros
especializados, centros odontologicos, centros de hematologia, centros de hemodialise,
agéncias transfusionais, hemonucleos, laboratério central, farmacias, Centro de Atencao
Psicossocial - CAPS.

Il - unidade administrativa: € uma estrutura organizacional que tem como
objetivo gerenciar e coordenar as atividades de uma determinada area ou setor dentro
da Secretaria de Estado da Saude do Maranhdo. Essa unidade é responsavel por tomar
decisbes, implementar politicas e diretrizes, além de supervisionar e controlar as
atividades relacionadas a sua area de atuacao.

lll - estagio: ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacéo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
matriculados e com frequéncia regular em instituicbes de educacdo superior, de
educacao profissional e de ensino médio;

IV - estagio obrigatério: aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria seja requisito para aprovagao e obtengéo de diploma;

V - campo de estagio: € definido como conjunto de todas as unidades de saude
pertencentes ao Estado do Maranh&o, incluindo, mas ndo se limitando, a hospitais,
servicos de pronto atendimento, maternidades, policlinicas, centros especializados,
centros odontolégicos, centros de hematologias, centros de hemodialise, agéncias
transfusionais, hemonucleos, laboratério central, farmacias, CAPS, geridos diretamente
pelo Estado, por Organizagbes Sociais, OSCs e Empresas Publicas Estaduais. Esta
definigdo abrange igualmente todas as unidades administrativas disponibilizadas pela
Secretaria de Estado da Saude, dotadas ou ndo do corpo discente.

VI - professor orientador (preceptor): aquele que pertence a Instituicdo de
Ensino e que deve acompanhar em tempo integral os estagiarios do seu grupo no
campo de estagio dentro das unidades de saude, do inicio ao término da carga horaria;

VIl - supervisor de estagio: servidor do quadro de pessoal da SES/MA,
responsavel pela identificacdo e acompanhamento dos campos de estagios nas
unidades de saude e/ou administrativas, além da fiscalizacdo das atividades
desenvolvidas por estagiarios e preceptores;



VIII - contrapartida: fornecimento de materiais, insumos, servicos e mao de obra
pelas |IE, destinadas a melhoria da prestagdo de servico no campo de estagio ou
aplicadas para a implementacdo de projetos estratégicos na area de educagdo na
saude da Secretaria de Estado da Saude do Maranhdo - SES/MA, coordenados pela
Escola de Saude Publica do Estado do Maranhdo — ESP/MA e autorizado pelo
Secretario de Estado da Saude do Marahdo ou a quem detenha poderes para
representa-lo.

Art. 3° O estagio curricular obrigatorio ndo sera remunerado e nao implica vinculo
empregaticio de qualquer natureza entre a Secretaria de Estado da Saude/Unidade e os
alunos, estagiarios ou aos professores/preceptores indicados pela Instituicdo de Ensino,
para todos os efeitos legais.

Art. 4° A jornada de atividade em estagio sera definida no plano de trabalho,
observando o disposto na Lei n° 11.788/2008, de acordo com o horario de
funcionamento das unidades de saude e unidades administrativas vinculadas a
Secretaria de Estado da Saude-SES/MA.

Art. 5° O custo com alimentagdo durante o horario dos estagios néo sera de
responsabilidade das unidades da Secretaria de Estado da Saude do Maranhao -
SES/MA.

Art. 6° Os alunos e os professores orientadores (preceptores) deverdo obedecer
as normas de biosseguranca estabelecidas pela Secretaria de Estado da Saude do
Maranhdo - SES/MA e das respectivas unidades de saude, apresentando-se no local de
estagio adequadamente uniformizados e portando cracha, de forma que sejam
identificados, sob pena da dire¢do da unidade de saude inviabilizar o ingresso do aluno
e/ou professor orientador (preceptor) no campo de estagio.

Art. 7° cabe as instituicbes de ensino a celebracdo de termo de compromisso de
estagio com cada um dos estudantes.

Art. 8° Todo estagiario em permanéncia no campo de estagio obrigatorio devera
estar acompanhado continuamente pelo professor orientador (preceptor), vinculado a
instituicdo de ensino.

§1° Para a melhor aprendizagem do estagiario, € o ndo comprometimento do
funcionamento da unidade (campo de estagio), cada professor orientador (preceptor)
indicado pela instituicdo de ensino devera supervisionar, no maximo, 06 (seis) alunos
nas unidades de salude e/ou administrativas, simultaneamente.



§2° A carga horaria maxima para execucao das atividades € de 06 (seis) horas
diarias ou até 30 (trinta) horas semanais, de segunda a sabado, podendo ser realizado
das 07 (sete) horas a 00h (meia noite), desde que compativel com o horario de
funcionamento das unidades de saude e/ou administrativas. O estagio relativo a cursos
que alternam teoria e pratica, nos periodos em que ndo estdo programadas aulas
presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais, desde que isso
esteja previsto no projeto pedagogico do curso e da instituicdo de ensino.

§3° Nos dias de ponto facultativo, as atividades relacionadas a estagio nas
unidades de saude, cujo o funcionamento ndo é interrompido devido a essencialidade
do servigo prestado, irdo ocorrer normalmente.

§4° Caso o professor orientador (preceptor) seja profissional/servidor do quadro da
Secretaria de Estado da Saude do Maranhdo — SES/MA, o grupo de alunos
permanecera o mesmo, podendo o profissional/servidor exercer cumulativamente as
fungdes, desde que devidamente autorizado pela direcdo da unidade de saude.

§5° As atividades descritas neste artigo serao fiscalizadas por um supervisor de
estagio, que sera designado pela dire¢do da unidade de saude e, em se tratanto das
areas administrativas, pelo Secretario Adjunto da area correspondente ao campo de
estagio, devendo ser informado a Escola de Saude Publica do Estado do Maranh&o —
ESP/MA os profissionais que forem designados para tal fungao.

CAPITULO Il

Das Obrigacdes dos participes

Art. 9° Compete a Secretaria de Estado da Saude do Maranhao - SES/MA, por
intermédio da Escola de Saude Publica do Estado do Maranhao - ESP/MA:

| - receber, analisar e autorizar as solicitagdes de estagios obrigatérios formuladas
pelas Instituicdes de Ensino, as quais serdo processadas pela ordem de entrega;

Il - coordenar e monitorar o desenvolvimento dos estagios obrigatdrios ofertados
pela SES/MA;

lIl - monitorar a atuagao do supervisor de estagio;

IV - monitorar o cumprimento da contrapartida definida no plano de trabalho;



V - supervisionar o cumprimento das determinacdes desta Portaria.

Paragrafo unico. Compete ao Diretor/Gestor da unidade (campo de estagio)
cumprir e fazer cumprir o que rege esta Portaria.

Art. 10. Compete as instituicdes de ensino, publicas ou privadas:

| - garantir a presenga diaria do professor orientador (preceptor) indicado para
cada grupo de alunos, nos turnos e horarios respectivos, para o acompanhamento das
atividades realizadas pelos estagiarios;

Il - cumprir a contrapartida pactuada, conforme disposto nos respectivos Planos de
Trabalho estabelecidos por semestre letivo;

Il - apresentar junto ao termo de compromisso de estagio, devidamente assinado
pelas partes e seus representantes legais, a relagdo nominal dos estagiarios e o
numero da apdlice de seguro em 1 (uma) via, em até 15 (quinze) dias antes do inicio do
estagio, sob pena de inviabilizar o inicio das atividades;

IV - compatibilizar o horario de estagio com o horario de funcionamento das
unidades de saude e unidades administrativas da Secretaria de Estado da Saude do
Maranhao - SES/MA;

V - providenciar a identificagdo do estagiario e preceptores, por meio de cracha;

VI - zelar pela observancia dos alunos quanto as normas internas das unidades de
saude e unidades administrativas da Secretaria de Estado da Saude do Maranhéo -
SES/MA relativas a disciplina, seguranga do trabalho e biosseguranga;

VII - orientar os estagiarios para que tenham sua conduta pautada nos termos do
que dispde o Cadigo de Etica Profissional;

VIII - entregar para as unidades de saude, quando solicitado, os Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs) dos estagiarios e preceptores em até 2 (dois) dias uteis,
antes do inicio das atividades, sob pena de inviabilizar o inicio do estagio.

§1° Os EPIs deverado ser entregues a direcdo da unidade, mediante termo de
entrega assinado e datado, a quem competira o controle e distribuicdo aos alunos e
preceptores.



§2° Os EPIs sao de utilizagdo obrigatoria durante todo o periodo de estagio, sendo
de obrigagao das IEs o fornecimento, em quantidade superior as necessidades basicas
de seus estudantes, prevendo a possibilidade de substituicdo desses equipamentos,
seja por desgaste natural, eventual contaminagao ou dano.

§3° Em caso de descumprimento das obrigag¢des dispostas nos incisos |, V, VI e
VII, a direcdo da unidade devera interromper de imediato o estagio, comunicando o fato
a Escola de Saude Publica do Estado do Maranhao, que formalizara a suspensao do
estagio, oficiando a |IE para adogdo das medidas cabiveis a regularizagédo do estagio,
sob pena de extingdo do convénio, sem prejuizo do pagamento da contrapartida do
periodo utilizado.

§4° Na hipotese do inciso Il, 0 ndo cumprimento ensejara a suspensao do estagio,
bem como aplicagdo de multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor de
contrapartida gerada no semestre, devendo ser paga no prazo de 10 (dez) dias uteis
apos notificagdo da Escola de Saude Publica a IE. Realizado o pagamento, os estagios
voltardo a ser autorizados, do contrario, havera a extingdo do convénio, e
encaminhamento da situacado a Procuradoria Geral do Estado do Maranhao para fins de
cobranga judicial.

CAPITULO 1l
Da Contrapartida

Art. 11. As instituicdes de ensino viabilizardo semestralmente as contrapartidas
decorrentes da execugao do convénio, a contar do recebimento do oficio pela Escola de
Saude Publica do Estado do Maranhdo, com o prazo maximo de 60 (sessenta) dias
para adimplemento.

§1° As IEs deverdao encaminhar a Escola de Saude Publica do Maranhéo, a
solicitacdo de campo de atuagao, contendo o quantitativo de alunos e a carga horaria
individual para o semestre, no prazo de 10 (dez) dias a contar da solicitagdo da
ESP/MA. Caso ocorra a necessidade de inclusdo de novos alunos no decorrer do
semestre, as IEs deverédo notificar a ESP/MA para que haja um novo recalculo de
contrapartida.

§2° Ao receber a solicitagdo de contrapartida, as IEs terdo 10 (dez) dias para se
manifestarem, informando como se dara a contrapartida, estipulando prazos e
condigbes de entrega dos bens e/ou fornecimento dos materiais/servigos.



§3° As contrapartidas serdo destinadas a melhoria da prestacédo de servico da
Secretaria de Estado da Saude, competindo ao Secretario de Estado da Saude do
Maranhdo ou a quem detenha poderes para representa-lo, a aplicacdo das referidas
contrapartidas, devendo a decisédo ser pautada em critérios de urgéncia, relevancia e
eficiéncia para o atendimento das necessidades da SES/MA.

§4° O cumprimento integral da contrapartida pactuada pela Instituicdo de Ensino
sera utilizado como um dos critérios de avaliagao para renovacdao de Convénio de
Estagio.

Art. 12. A contrapartida das instituicbes de ensino referente a utilizagcao dos
campos de estagio obrigatoério na SES/MA, sera dimensionada considerando o numero
de estagiarios, a quantidade de horas de estagio obrigatério que cada aluno realizara e
a natureza do estagio, multiplicado pelo valor de referéncia. Os custos de utilizagado do
campo, serao baseados conforme formula abaixo:

NA x CHI = CHT

onde:

NA = numero de alunos;

CHI = carga horaria individual,

CHT = carga horaria total.

Paragrafo unico. A CHT sera multiplicada, pelos seguintes valores de referéncia:

| - para curso técnico e curso de graduacao de nivel superior, exceto curso de
medicina e demais areas da saude: R$ 1,10 por hora de estagio;

Il - para curso de graduacgdo de nivel superior areas da saude, exceto medicina:
R$ 2,20 por hora de estagio;

[ll - para os cursos de graduagdo em medicina e de pds-graduacgdo: R$ 3,30 por
hora de estagio.

Art. 13. As contrapartidas das instituicdes de ensino privadas, serdo revertidas em
doacéo de:



| - materiais de consumo: assim entendidos como materiais de escritorio,
materiais hospitalares, materiais de carater didatico, periddico, ludico ou cultural e
conectividade em base interativas, relacionados as atividades do campo de estagio e
aulas praticas;

Il - materiais permanentes: assim entendidos aqueles que, em razdo de seu uso
corrente, ndo perdem a sua identidade fisica, e ou tenham uma durabilidade superior a
dois anos, que deverao ser alocados nos campos de estagio. Os materiais deverao ser
entregues com notas fiscais, termo de doagao e termo de entrega de material (ANEXO
V e VI respectivamente desta portaria), assinado pelo representante legal da IE, para
fins de tombamento junto ao patriménio da Secretaria de Estado da Saude do
Maranhao - SES/MA;

lll - mao de obra e insumos de engenharia: para realizagdo de adequagdes na
estrutura fisica, como servicos de manutencao predial e/ou reforma das unidades
concedentes de campo de estagio e aulas praticas para melhoria do ambiente de
trabalho dos servidores e das atividades.

IV - promocdo de cursos de qualificacdo e capacitagdo para servidores e
colaboradores da Secretaria de Estado da Saude do Maranhdo — SES/MA, e/ou
contratagdo de pessoas fisicas ou juridicas para ministrarem os cursos, de acordo com
os principios norteadores da Politica de Educagdo Permanente em Saude, quando
solicitado pela concedente, (ANEXO VII);

V - assessoria técnica e/ou consultoria para elaboragao de projetos relacionados
com a prestacao de servigos de saude e producgao cientifica, quando solicitado pela
concedente, (ANEXO VII);

VI - liberacdo de acesso a ferramentas educacionais, tais como assinaturas,
aplicativos, sistemas, bibliotecas virtuais, dentre outros.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso lll, a pactuagado da contrapartida deve ser
precedida de especificacdo detalhada dos itens e servicos a serem solicitados pela
SES/MA, mediante projeto a ser elaborado pela area técnica, bem como de, no minimo,
trés orcamentos. Ao receber a solicitagdo de contrapartida, a IE tera o prazo de 15
(quinze) dias para se manifestar, informando como se dara a aquisigao/contratagao,
com entrega de copia da proposta da empresa a ser contratada, com os prazos e
condi¢cdes de entrega dos bens ou fornecimento dos materiais/servigos.

Art. 14. As contrapartidas das instituicdes de ensino publicas, serdo revertidas em:



| - promogdo de cursos de qualificagdo e capacitacdo para servidores e
colaboradores da Secretaria de Estado da Saude do Maranhdo — SES/MA, e/ou
contratagao de pessoas fisicas ou juridicas para ministrarem os cursos, de acordo com
os principios norteadores da Politica de Educacdao Permanente em Saude, quando
solicitado pela concedente, (ANEXO VII);

Il - assessoria técnica e/ou consultoria para elaboracdo de projetos relacionados
com a prestacdo de servicos de saude e produgao cientifica, quando solicitado pela
concedente, (ANEXO VII);

lll - liberacdo de acesso as ferramentas educacionais, tais como assinaturas,
aplicativos, sistemas, bibliotecas virtuais, dentre outros.

IV - Uso de salas e auditorios para eventos promovidos pela Secretaria de Estado
da Saude, quando solicitado.

Art. 15. Caso haja sobra de contrapartida, aqui entendido como a diferenca
positiva do valor calculado e o valor das notas fiscais dos bens e servigos efetivamente
doados, a ESP/MA, a seu critério, podera acrescer ao valor da contrapartida do
semestre subsequente ou solicitar, de imediato, a disponibilidade de bens/servigos no
valor da sobra. A diferenca negativa, por sua vez, sera descontada do valor da
contrapartida do semestre subsequente.

CAPITULO IV

Do Convénio de Estagio

Art. 16. Para a celebragdo do convénio de estagio, a instituicido de ensino
interessada devera instruir sua proposta com os seguintes documentos:

| - oficio dirigido ao Secretario de Estado da Saude ou a quem detenha poderes
para representa-lo, solicitando autorizacao para celebragao do convénio;

Il - comprovante de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ da Instituicdo
de Ensino;

Il - atos constitutivos da entidade com a ultima alteracéo (estatuto, contrato social
e/ou regimento interno, se houver);



IV - portaria de nomeacédo/designagcdo do representante legal ou ata da
assembleia que elegeu a ultima diretoria, se houver;

V - documentos pessoais do representante legal (RG e CPF) autenticados;

VI - comprovagao da regularidade fiscal federal (Certiddo de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas e Certidao de Regularidade do FGTS);

VII - apdlice de seguro de vida e acidentes pessoais contratada pela instituicdo de
ensino para os estagiarios;

VIII - alvara de licenga e funcionamento da instituicdo de ensino vigente;

IX - minuta do convénio de estagio, conforme modelo, ANEXO I, desta Portaria;

X - minutas do plano de estagio e termo de compromisso de estagio, observado o
modelo constante do ANEXO lll, desta Portaria;

Xl - plano de trabalho com a individualizagdo dos campos de estagio, cronograma
de atividades, carga horaria, instrumentos de avaliacdo e o nome completo dos
professores orientadores (preceptores), observado o modelo constante do ANEXO 1V;

§1° Em caso de parcerias institucionais, € obrigatéria a apresentacdo de
documento registrado em cartério, especificando qual signatario ficara responsavel pelo
cumprimento da contrapartida, bem como a comprovagcdao da autorizagdo e
reconhecimento de forma individual das IEs pelo MEC.

§2° As despesas decorrentes do seguro contra acidentes pessoais serdo de
responsabilidade da instituicado de ensino, conforme autorizado pelo paragrafo unico do
art. 9°, da Lei n° 11.788/2008, devendo ser apresentado a Escola de Saude Publica do
Estado do Maranhdo, o resumo da apolice de seguro vigente, sendo impedido de
participar do estagio qualquer aluno n&o segurado ou com apdlice vencida. Em caso de
instituicbes mantidas por outro signatario, as IEs deverdo enviar o resumo da apolice
contendo todos os signatarios segurados.

Art. 17. Os convénios de estagio terdo vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses,
podendo serem prorrogados por igual periodo, de modo sucessivo.

§ 1°. caso na data de solicitagdo de aditivo houver valor a ser pago, mesmo que



esteja na vigencia de pagamento, este podera ser acrescido no semestre seguinte,
salve os casos que estdo inadiplentes.

§ 2°. A prorrogagao ocorrera por meio de termo aditivo (ANEXO Il respectivamente
desta portaria)e devera ser solicitada pela IE com antecedéncia minima de 90 (noventa)
dias do término do convénio, devendo a solicitacdo vir acompanhada dos documentos
elencados no art. 16 desta Portaria, bem como do comprovante de adimplemento das
contrapartidas, sob pena de nao renovacao.

CAPITULO VI
Disposi¢des Finais

Art. 18. O estagiario de nivel superior e formagédo técnica devera observar a
legislagdo que regulamenta o exercicio da profissdo para a qual esta se formando, as
normas exaradas pelos respectivos conselhos profissionais, bem como as normas de
ética, hierarquia, disciplina e sigilo dos 6rgdaos em que esteja atuando, além das
disposicdes da Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

§1° E vedado as unidades de salde e unidades administrativas do Estado do
Maranhao firmar convénio e liberar estagio ou aula pratica diretamente com as
instituicdes de ensino e/ou alunos, a qualquer titulo e por qualquer periodo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa de seus autores e a decretagdo imediata da nulidade
do ato.

§2° A instituicdo de ensino respondera pela reparagdo de danos materiais
causados as unidades de saude e unidades administrativas, decorrentes de atos
praticados por seus estagiarios.

§3° Em caso de acidente no local de estagio, o estagiario devera ter assisténcia
imediata (primeiros socorros) na unidade de saude/campo de estagio ou, na sua
impossibilidade, devera ser encaminhado a um servigo de atendimento especializado,
devendo a instituicdo de ensino adotar todas as providéncias necessarias ao pleno
atendimento do estagiario, segundo instrugdes contidas no certificado de seguro e
normas técnicas vigentes.

Art. 19. Os processos para celebragédo e aditivo de convénio para concessao de
estagio obrigatério j4 em curso na Secretaria de Estado da Saude do Maranhéo -
SES/MA, deverao ser adequados aos termos desta Portaria, no prazo maximo de 20
(vinte) dias, a contar da data de publicagao, para fins de prosseguimento.



Art. 20. Os convénios de estagio serao fiscalizados e monitorados por uma
Comissao, composta por 3 (trés) membros titulares e seus respectivos suplentes, sendo
um deles do quadro efetivo da Secretaria de Estado da Saude, cujos membros serao
nomeados em ato normativo especifico.

Art. 21. As autorizagbes previstas nesta Portaria poderdo ser revistas a qualquer
tempo mediante mudancas epidemiolégicas e impacto na Rede de Atencéo a Saude.

Art. 22. Os casos omissos deverdo ser submetidos a analise da Secretaria de
Estado da Saude do Maranh&o - SES/MA.

Art. 23. Cabe as partes envolvidas terem ciéncia da existéncia da Lei Federal
13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo Dados — LGPD) e comprometerem-se a adequar
seus procedimentos relacionados a esta Portaria ao disposto na referida Lei, com o
intuito de garantir a privacidade das pessoas naturais e bem como o sigilo dos dados
pessoais e pessoais sensiveis que lhe forem repassados para os fins do convénio de
estagio. Deverdo, ainda, levar ao conhecimento da SES/MA a ocorréncia de qualquer
situacao de violacdo das normas de protecao de dados pessoais.

Art. 24. Ficam revogadas a Portaria/SES/MA n° 726, de 13 de Julho de 2021,
Portaria n® 263 de 07 de Margo de 2022, Portaria n° 655 de 07 de Julho de 2022 e as
demais disposi¢cdes em contrario.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, em Sao Luis, data da assinatura
eletrbnica.

TIAGO JOSE MENDES FERNADES
Secretario de Estado da Saude

ANEXO |
MINUTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

CONVENIO N° /SES/MA
PROCESSO N°/

CONVENIO PARA CONCESSAO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO, QUE



ENTRE S| CELEBRAM O ESTADO DO MARANHAO, ATRAVES DA SECRETARIA DE ESTADO
DA SAUDE DO MARANHAO - SES/MA- MA, e.

Pelo presente instrumento particular de Convénio, de um lado o ESTADO DO MARANHAO, por
meio da SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
02.973.240/0001-06, com sede na Avenida Carlos Cunha, s/n°, Calhau, nesta Cidade, Brasil,
doravante denominada CONCEDENTE, neste ato, representada pelo seu Secretario, Sr. Tiago
José Mendes Fernandes, brasileiro, solteiro, advogado, portador do RG.118707599-7, orgao
emissor GEJUSPC/MA, inscrito no CPF sob o numero 027.247.253-01, residente e domiciliado
nesta cidade, e 0 (a) XXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXXX, com
sede no (a), XXXXXXXXXX, N°XX, BAIRRO XXXXXX — XXXXX/MA, doravante denominada
CONVENENTE, neste ato representado (a) pelo NOME DO REPRESENTANTE LEGAL,
brasileira, estado civil, profisséo, inscrita no CPF sob 0 n° xxxxxxxx, RG n® xxxxxxxx, residente e
domiciliado no(a) S&o Luis, Bairro: XXX - CEP: XXX - XXX., cujos interesses sejam comuns e
coincidentes, resolvem celebrar o presente Convénio, sujeitando-se os participes, no que couber,
aos termos das disposi¢des da Lei n° 11.788/2008 e da Portaria n® XXX/ XXXX/SES/MA, em vista
do que consta no Processo Administrativo n® XXX, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente Convénio tem por objeto a concessao de estagio curricular obrigatério aos alunos
regularmente matriculados e com frequéncia nos Cursos de XXXXX (podendo ser nas areas de:
MEDICINA, ENFERMAGEM, FARMACIA, ODONTOLOGIA, BIOMEDICINA, FISIOTERAPIA,
NUTRICAO, PSICOLOGIA, ADMINISTRACAO, CIENCIAS CONTABEIS, DIREITO,
ENGENHARIA CIVIL, ENGENHARIA DE SOFTWARE, SISTEMA DE INFORMACAO, CIENCIAS
SOCIAIS E DESIGN GRAFICO, ENTRE OUTROS) em unidades administrativas e unidades de
saude da Rede Estadual de Saude, de acordo com as especificidades do Plano de Trabalho
proposto.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Compreendem atividades previstas no estagio curricular: o estagio
curricular obrigatério, aulas praticas e visitas técnicas devidamente supervisionadas.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os estagios, aulas praticas e visitas técnicas devem ser planejados,
executados, acompanhados e avaliados em conformidade com os curriculos, programas e
calendarios escolares, e destinam-se a proporcionar aos estagiarios a complementacao do
ensino e da aprendizagem, constituindo-se em instrumento de integracédo, em termos de
treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-cultural e cientifico e de relacionamento
humano.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES:

| - Sdo Obrigagdes da CONCEDENTE:

a) Disponibilizar suas Unidades de Saude e Administrativas para a realizagéo de estagios
destinados aos alunos dos Cursos estabelecidos neste instrumento que preencherem as
exigéncias legais do Estagio Curricular segundo a Lei n°® 11.788/2008 e a Portaria Estadual n°®

XX/SES/MA, de XX de XXX de 20XX.

b) Receber os alunos encaminhados pela (0) CONVENENTE, para o desenvolvimento das
atividades relativas ao Estagio Curricular;

c) Proporcionar aos alunos as condigbes adequadas a execugao do estagio, garantindo-lhes o
cumprimento das exigéncias escolares;

Il - Sdo Obrigagdes da CONVENENTE:



a) Encaminhar alunos interessados em estagiar na Rede Estadual de Saude mantida pela
CONCEDENTE, observado o numero de vagas disponiveis para cada campo de estagio;

b) Manter técnicos e professor orientador (preceptor) para o acompanhamento dos alunos nos
respectivos estagios curriculares;

c¢) Organizar os rodizios dos alunos nos campos de estagios, nos turnos matutino, vespertino ou
noturno, de segunda a sabado, conforme carga horaria estabelecida e de acordo com a
necessidade da instituicdo e disponibilidade do campo de estagio ofertado;

d) Acompanhar a frequéncia dos alunos mantendo atualizado o arquivo escolar;

e) Avaliar e acompanhar o desenvolvimento das atividades dos estagiarios e zelar pelo
cumprimento das condi¢des estabelecidas no Termo de Compromisso, orientando o estagiario
para outro local em caso de descumprimento de suas normas;

f) Contratar, em favor dos estagiarios, seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, conforme determinagéo do inciso IV e do paragrafo unico,
do artigo 9° da Lei n° 11.788/2008, e de acordo com o disposto no paragrafo 2°, do art. 16, da
Portaria n°® XX/20XX/SES/MA;

[l - Sdo Obrigagdes do Estagiario:

a) Respeitar a individualidade e a dignidade de cada pessoa assistida, independer)temente de
seu grupo social, etnia, nacionalidade e convicgao religiosa,,politica ou filosofica. E dever do
estagiario ser respeitoso no trato com usuarios do Sistema Unico de Saude (SUS), familiares e
visitas;

b) Assinar o Termo de Compromisso para realizagao de Estagio, do qual devera constar o
numero da apolice de seguro de vida contra acidentes pessoais, sendo vetada a entrada do
aluno que nao fizer a entrega do termo no prazo estabelecido ou estiver com a apdlice vencida;

c) ldentificar-se na recepcéao, devidamente uniformizado e com cracha certificado/validado pela
Instituicao de Ensino;

d) Usar uniforme, em conformidade com as normas e rotinas das Unidades de Saude e
Administrativas, em absoluta condigao de higiene e limpeza;

e) Desenvolver, obrigatoriamente, as atividades planejadas pela CONVENENTE e descritas no
Termo de Compromisso de Estagio, sob supervisao presencial do respectivo professor
orientador (preceptor) nos setores estabelecidos para estagio supervisionado obrigatério nas
dependéncias dos campos de estagio;

f) Obedecer as Normas de Biosseguranga estabelecidas pela Secretaria de Estado da Saude do
Maranhao - SES/MA e normas e rotinas das Unidades de Saude e Adminstrativas,
apresentando-se no local de estagio e aulas praticas adequadamente uniformizados e portando
cracha, de forma que sejam identificados e conduzir-se dentro da ética profissional, assumindo
postura de respeito, moralidade e decéncia;

g) Zelar pela integridade dos recursos permanentes existentes nas Unidades da Secretaria de
Estado da Saude do Maranhao - SES/MA,;

h) Permanecer nas dependéncias das Unidades da Secretaria de Estado da Saude do Maranh&o



- SES/MA somente com a presencga do professor orientador (preceptor) de estagio, ndo sendo
permitida sua permanéncia fora do horario de estagio;

i) Em caso de acidente no local de estagio, o estagiario devera ter assisténcia imediata
(primeiros socorros) na unidade de saude/campo de estagio ou, na sua impossibilidade, devera
ser encaminhado a um servigo de atendimento especializado, devendo a instituicdo de ensino
adotar todas as providéncias necessarias ao pleno atendimento do estagiario, segundo
instrugdes contidas no certificado de seguro e normas técnicas vigentes.

j) Cumprir a carga horaria de estagio definida nos instrumentos regulamentadores do estagio, em
compatibilidade com o funcionamento da unidade CONCEDENTE.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS CRITERIOS PARA ACEITAGAO DE ESTAGIO NA REDE
ESTADUAL
a) Cada grupo devera ser formado com, no maximo, 06 (seis) alunos;

b) Os grupos de alunos deverao ser acompanhado por um professor orientador (preceptor). Se o
profissional/servidor estiver exercendo a atividade de Preceptor no seu horario de trabalho,
cabera a direcao da Unidade de Saude e Administrativa decidir se o profissional podera execer
as duas fungdes simutaneamente;

c) Os alunos e professores orientadores (preceptores) deverao apresentar cracha de
identificacao, além de oficio de autorizacdo da Escola de Saude Publica do Estado do Maranhao
— ESP/MA a Unidade de Saude e Administrativa;

d) O professor orientador (preceptor) devera manter entendimento prévio com a diregdo e o
chefe do setor da Unidade para estabelecimento de normas e rotinas;

e) O professor orientador (preceptor) devera orientar seus estagiarios quanto as boas praticas de
biosseguranca, usando vestiario (jaleco), sapato fechado e demais EPIls adequados ao setor em
estagio.

CLAUSULA QUARTA - DA AUSENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO:

A aceitacao de estagiarios pela CONCEDENTE no recinto de suas instalagbes ou locais de
atuagao nao configurara vinculo empregaticio, ficando a mesma desobrigada quanto ao
adimplemento de eventuais encargos sociais e trabalhistas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A realizagéo do estagio dar-se-4 mediante TERMO DE
COMPROMISSO a ser celebrado entre o estudante e a CONCEDENTE, com a interveniéncia
obrigatéria da Instituicdo CONVENENTE, ficando vinculado ao presente instrumento,
constituindo-se assim, em comprovante legal de que o estagio nao acarretara vinculo
empregaticio de qualquer natureza entre as partes.

PARAGRAFO SEGUNDO - A jornada de atividades do estagiario devera compatibilizar-se com o
horario da unidade da CONCEDENTE do estagio, ajustada no referido termo.

PARAGRAFO TERCEIRO - Qualquer mudanca no horario do estagio, devera resultar de prévio
entendimento entre a CONVENENTE e o estagiario, comunicada a CONCEDENTE com 5 (cinco)
dias uteis.

CLAUSULA QUARTA - DA JORNADA DE TRABALHO E DURAGAO DE ESTAGIO :

A carga horaria maxima para execugao das atividades é de 06 (seis) horas diarias ou até 30
(trinta) horas semanais, de segunda a sabado, podendo ser realizado das 07 (sete) horas a 00h
(meia noite), desde que compativel com o horario de funcionamento das unidades de saude e/ou



administrativas. O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que
nao estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas
semanais, desde que isso esteja previsto no projeto pedagdgico do curso e da instituicdo de
ensino.

CLAUSULA QUINTA - DA CONTRAPARTIDA:

A instituicdo CONVENENTE participara com a contrapartida, nos termos estabelecidos pela
Portaria Estadual n® XX/SES/MA, de XX de XXX de XXX, objetivando a melhoria da prestagéo de
servigos nos campos de estagio ou aplicados na implementacgéo de projetos estratégicos da
Secretaria de Estado da Saude do Maranhao - SES/MA, observadas as disposicoes constantes
da referida Portaria.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O n&o cumprimento do prazo de entrega da contrapartida,
impossibilitara a CONVENENTE realizar novas solicitagbes de autorizagao de estagio curricular
obrigatério, pds-graduacéo, praticas assistidas ou visitas técnicas.

PARAGRAFO SEGUNDO - O cumprimento integral da contrapartida pactuada pela Instituicdo de
Ensino sera utilizado como um dos critérios de avaliagao para renovagao de Convénio de
Estagio.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA:

O presente Convénio tera a vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado por
meio de termo aditivo e devera ser solicitada pela IE com antecedéncia minima de 90 (noventa)
dias do término do convénio, devendo a solicitagdo vir acompanhada dos documentos elencados
no art. 16 da Portaria Estadual n® XX/SES/MA, de XX de XXX de XXX , bem como do
comprovante de adimplemento das contrapartidas, sob pena de nao renovagao.

PARAGRAFO PRIMEIRO: caso haja um valor a ser pago na data de solicitagao do aditivo,
mesmo estando dentro da vigéncia de pagamento, este montante podera ser acrescido ao
semestre seguinte, com exceg¢ao dos casos que estejam inadimplentes.

CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERAGOES:

Este Convénio podera ser modificado, desde que as clausulas a serem alteradas nao importem

em alteragao substancial ou modifiquem o objeto pactuado. Esta alteragdo deve ocorrer através
de Termo Aditivo, mediante solicitacdo por escrito de uma das partes a outra, com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO:
O presente Convénio podera ser rescindido conforme interesse das partes, sem prejuizo para os
estagiarios que ja estiverem iniciado.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICAGAO:

A CONCEDENTE providenciara como condi¢ao de eficacia deste Convénio, a publicacdo em
Extrato, no Diario Oficial do Estado, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura,
devendo esta ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias, a contar daquela data.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO:

As questdes decorrentes da execugao deste Convénio que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Justica Estadual do Maranh&o.
E, por estarem justa e contratadas as partes, assinam o presente.

Sao Luis/MA, de de 2024.




TIAGO JOSE MENDES FERNANDES
Secretario de Estado da Saude

pela CONCEDENTE

pelo CONVENENTE

ANEXO II
MINUTA DE ADITIVO DE CONVENIO DE ESTAGIO

TERMO ADITIVO AO CONVENIO N° NUMERO DO CONVENIO/SES/MA

Termo aditivo ao CONVENIO celebrado entre o ESTADO DO MARANHAO, por meio da
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE - MA, e NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO,
objetivando a concessao de estagios curriculares obrigatérios aos alunos regularmente
matriculados.

O ESTADO DO MARANHAO, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 02.973.240/0001-06, com sede na Avenida Carlos Cunha, s/n°, Calhau, nesta
Cidade, Brasil, doravante denominada CONCEDENTE, neste ato, representada pelo seu
Secretario, Sr. Tiago José Mendes Fernandes, brasileiro, solteiro, advogado, portador do
RG.118707599-7, orgéo emissor GEJUSPC/MA, inscrito no CPF sob o numero 027.247.253-01,
residente e domiciliado nesta cidade, e o (a) NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO, pessoa
juridica do direito privado, inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXXX, com sede no (a)
XXXXXXXXXX, N°XX, BAIRRO XXXXXX — XXXXX/MA, doravante denominada CONVENENTE,
neste ato representado (a) pelo NOME DO REPRESENTANTE LEGAL, brasileiro (a), estado
civil, profiss&o, inscrito (a) no CPF sob 0 n°® xxxxxxxx, RG n° xxxxxxxx, residente e domiciliado
no(a) NOME DA CIDADE, BAIRRO- CEP: XXX - XXX., resolvem celebrar o presente Termo
Aditivo ao Convénio de estagio n® XXXXXXXXX, sujeitando-se os participes, no que couber, aos
termos das disposigdes da Lei n° 11.788/2008 e da Portaria n® 726/2021/SES/MA, mediante as
seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente instrumento tem por objeto (PRORROGAR A VIGENCIA DO CONVENIO OU A
INCLUSAO DE NOVOS CURSOS, se for novos cursos, indicar quais sdo as areas) do Convénio
de estagio curricular obrigatério celebrado entre NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO e
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, em Unidades Administrativas e Unidades de Saude da
Rede Estadual de Saude.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ALTERAGOES:
Permanecem inalterados e vigentes todas as demais disposi¢gdes do Convénio n® XXXXXXX do
qual este Termo Aditivo de Convénio passa a fazer parte integrante.

CLAUSULA TERCEIRA - DO ACEITE/APROVAGAO



Para o alcance do objeto pactuado, os participes obrigam-se a cumprir o Convénio supracitado,
independente de transcri¢do, sendo o aditivo parte integrante e indissociavel do mesmo, bem
como toda documentagéao técnica que dele resulte, cujos dados contidos no referido Convénio
acatam as partes (CONCEDENTE e CONVENENTE).

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA:
Considerando ter havido interesse reciproco entre as partes, CONCEDENTE e CONVENENTE,
o Termo Aditivo entrara em vigor na data de sua assinatura.

CLAUSULA QUINTA - DA CONTRAPARTIDA:

A instituicdo CONVENENTE participara com a contrapartida, nos termos estabelecidos pela
Portaria Estadual n® XX/SES/MA, de XX de XXX de XXX, objetivando a melhoria da prestagéo de
servigos nos campos de estagio ou aplicados na implementacgéo de projetos estratégicos da
Secretaria de Estado da Saude do Maranhao - SES/MA, observadas as disposi¢coes constantes
da referida Portaria.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O n&o cumprimento do prazo de entrega da contrapartida,
impossibilitara a CONVENENTE realizar novas solicitagbes de autorizagao de estagio curricular
obrigatorio, pos-graduacao, praticas assistidas ou visitas técnicas.

PARAGRAFO SEGUNDO - O cumprimento integral da contrapartida pactuada pela Instituicio de
Ensino sera utilizado como um dos critérios de avaliagao para renovagao de Convénio de
Estagio.

E, por estarem de pleno acordo com as condi¢gdes do presente instrumento.

Sé&o Luis/MA, de de 2024.

TIAGO JOSE MENDES FERNANDES
Secretario de Estado da Saude

pela CONCEDENTE

pelo CONVENENTE

ANEXO Ill - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO E POS-
GRADUACAO

INSTITUIGAO CONCEDENTE -

A SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, pessoa juridica de direito puablico interno, inscrita no
CNPJ sob 0 n°. 02.973.240/0001-06 com sede na Avenida Carlos Cunha, s/n°, Calhau, nesta
Cidade, Brasil representado pelo seu Secretario SR. TIAGO JOSE MENDES FERNANDES,
pessoa juridica de Direito Publica, neste ato representada pela Diregdo da Unidade de Saude ou



Chefia de Departamento da Secretaria Estadual de Saude.

INSTITUICAO DE ENSINO (IE)
O (A) NOME DA INSTITUICAO, CNPJ N° XXXXXXXX, Situada no (a) ENDERECO, CIDADE —
UF_ CEP: XXXXX-XXX. Neste ato representado por seu representante legal abaixo identificado.

ESTAGIARIO (A):
Aluno (a) regulamente matriculado no curso de_, matricula_, CPF:_, residente e domiciliado na
cidade/UF de_, CEP:

PELO PRESENTE DOCUMENTO, AS PARTES ACIMA IDENTIFICADAS FIRMAM TERMO DE
COMPROMISSO DE:

() Estagio Obrigatério;

() Pés-Graduagéo;

0OS QUAIS SERAO REGIDOS PELAS CONDIGOES E CLAUSULAS A SEGUIR:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Este instrumento tem por objetivo estabelecer as condigbes para a realizagao de Estagio e
particularizar a relacéo juridica especial existente entre 0 ESTAGIARIO, a CONCEDENTE e a
INSTITUICAO DE ENSINO, tudo conforme o disposto na Lei n. 11.788/2008.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA

O presente termo de compromisso tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura, desde que o estagiario esteja regularmente matriculado e adimplente com a
CONVENENTE.

CLAUSULA TERCEIRA — CONDICOES DO TERMO DE COMPROMISSO
PARAGRAFO PRIMEIRO: As atividades de ensino e aprendizagem oferecidas pela Instituicdo

Concedente s3o direcionadas aos ESTAGIOS CURRICULARES OBRIGATORIOS E POS-
GRADUACAO.

PARAGRAFO SEGUNDO: O (A) estagiério (a) ndo tera por forga deste termo de compromisso,
qualquer vinculo trabalhista com a Unidade Concedente.

PARAGRAFO TERCEIRO: Os casos omissos, oriundos da relacdo entre a Concedente e o
Estagiario em decorréncia do presente termo, sera solucionado pela DIRECAO da Unidade de
Saude juntamente com a Coordenagéao de Estagio da Escola de Saude Publica do Estado do
Maranh&o.

Clausula Quarta: As politicas, normas, procedimentos e quaisquer documentos de que o (a)
estagiario (a) venha a ter ciéncia sdo considerados sigilosos, ndo podendo ser divulgados ou
reproduzidos sem previa autorizacdo da Secretaria de Estado da Saude — SES/MA, através da
Escoalde Saude publica do Maranhao — ESP/MA.

Clausula Quinta: A CONTRATANTE utilizara os dados do (a) CONTRATADO (A) enquanto
perdurar esta relagao contratual, e esta autorizada, desde que observadas as premissas
previstas na LGPD — Lei Geral de Prote¢cdo de Dados (Lei n. 13.709/18), e em estrita atencao
aos principios da finalidade, adequacgao, transparéncia, livre acesso, seguranga, prevengao e nao
discriminagao no tratamento dos dados.

Paragrafo unico. As Partes declaram-se cientes dos direitos, obrigagdes e penalidades aplicaveis
constantes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei 13.709/2018) (“LGPD”), e obrigam-
se a adotar todas as medidas razoaveis par garantir, por si, bem como seu pessoal,
colaboradores, empregados e subcontratados que utilizem os Dados Protegidos na extenséo
autorizada na referida LGPD.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE



Cabe a Concedente:

a) receber, analisar e autorizar as solicitagdes de campos de estagios obrigatdrios ou de pos-
graduacéao formuladas pelas Instituicdes de Ensino, as quais serdo processadas pela ordem de
entrega;

b) coordenar e monitorar o desenvolvimento dos estagios obrigatorios e pos-graduagao ofertadas
pela SES/MA;

C) supervisionar os campos de estagios;

d) supervisionar o cumprimento das determinagdes da Portaria SES/MA n® XX/XXXX;

e) compete ao Diretor/Gestor da unidade (campo de estagio) cumprir e fazer cumprir o que rege
as Portarias vigentes.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO

Compete a Instituicao de Ensino:

a) garantir a presencga diaria do professor preceptor indicado para cada grupo de alunos, nos
turnos e horarios respectivos, para 0 acompanhamento das atividades realizadas pelos
estagiarios;

b) cumprir a contrapartida decorrente do exercicio do convénio;

c) apresentar junto ao termo de compromisso de estagio, devidamente assinado pelas partes e
seus representantes legais, a relacdo nominal dos estagiarios e o numero da apdlice de seguro
em 1 (uma) via, 15 (quinze) dias antes do inicio do estagio, sob pena de inviabilizar o inicio do
estagio;

d) compatibilizar o horario de estagio com o horario de funcionamento das unidades
administrativas e unidades de saude da Secretaria de Estado da Saude do Maranh&o - SES/MA;
e) providenciar a identificagao do estagiario e preceptores, por meio de cracha;

f) zelar pela observancia dos alunos quanto as normas internas das unidades da SES/MA,
relativas a disciplina, segurancga do trabalho e biosseguranca;

g) orientar os estagiarios para que tenham sua conduta pautada nos termos do que dispde o
Cédigo de Etica Profissional;

h) ofertar as unidades da Secretaria de Estado da Saude os materiais de protecao individual dos
estagiarios e preceptores, que serao utilizados na execucgao das atividades praticas, quando for
0 Ccaso;

i) caso haja necessidade de retificar a solicitacdo apresentada a ESP/MA, a mesma devera
ocorrer no minimo com 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia ao inicio das atividades.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO
O ESTAGIARIO se obriga a cumprir todas as normas internas da CONCEDENTE e da Instituicdo

de Ensino, principalmente aquelas relativas ao ESTAGIO que o ESTUDANTE declara
expressamente conhecer e se obriga a:

a) cumprir a programacao estabelecida observando as normas e regulamentos internos da
Unidade, assim como as normas de seguranca do trabalho, apresentando-se no local de estagio
adequadamente uniformizados e portando cracha, de forma que sejam identificados.

b) informar de imediato e por escrito a Unidade e Coordenagao de Estagio, qualquer fato que
interrompa, suspenda ou cancele sua matricula junto a Instituicdo de Ensino;

c) ao término do estagio apresentar relatério de frequéncia, de atividades e de avaliagéo para IE,
d) cumprir todas as normas e diretrizes previstas no manual de estagio e demais diretrizes e
regulamentos da IE.

Sao Luis/MA, de de 2024.

Representante da Instituicdo de Ensino

Assinatura



Representante da Concedente - Escola de Saude Publica do Maranhao

Assinatura

Assinatura do Estagiario

ANEXO IV - MODELO DO PLANO DE TRABALHO

PLANO DE TRABALHO DO CURSO DE

1 - IDENTIFICACAO DA INSTITUIGAO DE ENSINO:

Nome C.N.P.J.

Endereco

E-mail

Municipio U.F. C.EP DDD/Tel. Fixo DDD/Tel. Cel.
Nome do Representante Legal C.P.F.

Endereco Cargo Funcao

Preceptor

CPF Area de Atuacado Identidade Profissional

2 - DESCRIGAO DO PROJETO:

Titulo do Projeto ]
EXECUCAO DE ESTAGIO

Periodo de Execucéao




Inicio

Término

Identificacdo do Objeto

Disciplinas

Ementa

Carga Horaria

Resultados Esperados

Método de Avaliagao

3 - IDENTIFICACAO DO ORGAO PARCEIRO:

Nome do Orgéo

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

C.N.P.J.
02.973.240/0001-00

Endereco

Avenida Carlos Cunha, s/n, Calhau

Municipio
Sao Luis

U.F.
MA

CEP
65076-820

DDD/Tel. Fixo
(98) 3218-5500

DDD/Tel. Cel.

4 - DESCRIGAO DOS ITENS DA CONTRAPARTIDA:




A Contrapartida ficara a critério do Capitulo Ill da Portaria XX de XX de XXXX.
ONDE DISPOE SOBRE:

Art. 11. As instituicdes de ensino viabilizardo semestralmente as contrapartidas
decorrentes da execucgao do convénio.

Art. 13. As contrapartidas das instituicdes de ensino privadas, serao revertidas em
doacéo, de acordo com os incisos I, I, IlI, IV, V e VI.

Art. 14. As contrapartidas das instituicdes de ensino publicas, seréo revertidas de
acordo com os incisos |, Il, Il e IV.

Local e data

NOME DO COORDENADOR RESPONSAVEL PELO ESTAGIO

ANEXO V - TERMO DE DOAGAO N° 12024

Prezados,

Pelo presente termo, o (a) NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO, inscrita no
CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXXX, situado no (a), ENDERECO, CEP XXXXX-XXX,
conveniada com a SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, inscrita no CNPJ/MF sob o
n°® 02.973.240/0001-06, com sede na Avenida Carlos Cunha, s/n°, Calhau, nesta Cidade,
Brasil, por meio do Termo de Convénio n° xx/xxxx/SES/MA, onde, ha obrigagbes
previstas por partes da Instituicoes de Ensino Superior, conforme Clausula Sexta do
mesmo, cabe a instituicdo de ensino participar com a contrapartida, nos termos
estabelecidos pela Portaria Estadual n® XX/SES/MA, de XX de XXX de XXXX.
Atendendo a solicitagdo constante no oficio N° XXX/XXXX ESP/MA, declaramos
entregar em doagao a esta Secretaria, em carater definitivo, sem quaisquer restri¢cdes, a

plena propriedade dos materiais/equipamentos abaixo descriminados, de acordo com a
nota fiscal em anexo



Quant. Descrigcao do material N° Nota Valor
Fiscal
TOTAL R$
(Municipio)/MA, de de 2024.

Assinatura/ Carimbo

Representante Legal da Instituicao

Hugo Leonardo Araujo Ferro

Secretario Adjunto de Administragdo e Engenharia — SAAE/SES

Secretario de Estado da Saude do Maranh&o ou de quem detenha poderes para representa-lo

[Nome do Responsavel

pela Entregal,

ANEXO VI - TERMO DE ENTREGA DE MATERIAL

portador do CNPJ [CNPJ do

Responsavel pela Entrega], declaro ter entregue neste dia, o (s) seguinte (s) material (s)
descritos na tabela abaixo, a Secretaria de Estado da Saude SES/MA, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 02.973.240/0001-06, com sede na Avenida Carlos Cunha, s/n°,

Calhau
Quant. Descrigao do material N° Nota Valor
Fiscal
TOTAL R$

Eu,

Cargo




Declaro para os devidos fins que recebi em nome da Secretaria de Saude do Estado do
Maranhdo o material indicado acima como contrapartida do convénion® __ / ISES/MA.
- O destinatario reconhece ter recebido o material conforme descrito acima e concorda em
assumir total responsabilidade por seu uso, conservagao e eventual devolugao, se aplicavel.
Qualquer dano ou perda incorridos apds a entrega serao de responsabilidade do destinatario.

- Confirmo que inspecionei o material no momento do recebimento e constatei que esta em
condigbes satisfatérias, conforme acordado.

- Declaramos que todas as informagdes acima séo verdadeiras e concordamos com as
condicdes estabelecidas para a entrega e recebimento do material mencionado.

[Nome do Responsavel pela Entregal]

(Entregador): Data [

(Recebedor):

Secretario Adjunto de Administragdo e Engenharia — SAAE/SES
Hugo Leonardo Araujo Ferro
ou

Secretario de Estado da Saude do Maranh&o ou de quem detenha poderes para representa-lo

ANEXO VIl - DO CRITERIO DE CONTRATAGAO

Art. 1°. Nas hipoteses de contrapartida prevista no art.13 no inciso IV da Portaria
XX de XX de XXXX para Instituigdo de Ensino Privada, sera utilizado para critérios de
calculo as seguintes condigdes:

§1° Os Cursos de Qualificagdo podem ser ofertados nas modalidades
autoinstrucional, hibrido e presencial, com exce¢do dos cursos de pos-graduagéo,
sendo estes apenas na modalidade presencial. Podem ser definidos de acordo com sua
carga horaria (CH), sendo:

Tipo de Curso CH

Cursos de curta duragao Até 40h

Cursos de Atualizacao 50h a 170h

Cursos de Aperfeicoamento 180h a 350h, de acordo com o Ministério
da Educacéo




Cursos de Pds-Graduacgao A partir de 360h, , de acordo com o
Ministério da Educacao

Cursos Técnicos A partir de 1200h, de acordo com o
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos

§2° A definicdo da necessidade e da proposta pedagodgica dos cursos é de
responsabilidade da ESP/MA.

§3° A producdo de material didatico € de responsabilidade do profissional
contratado pela instituicho conveniada, observando a produgdo de recursos
educacionais, de acordo com a proposta pedagdgica do curso.

§4° A contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas para ministrarem os cursos
estarao categorizadas em trés perfis profissionais:

a) Docente: profissional de nivel superior, com titulagdo minima de especialista na
area objeto do Curso e experiéncia docente no ensino superior de no minimo trés (03)
anos. O profissional sera responsavel pela produgcédo do plano de ensino e/ou de aula,
coerente com a proposta pedagdgica estruturada pela Secretaria de Estado da Saude
do Maranhao - SES/MA, por meio da Escola de Saude Publica do Estado, em periodo e
horarios definidos junto a ESP/MA. Além disso, deverao ser produzidas as atividades
processuais e avaliagdes para validacao pela equipe técnica da ESP/MA.

b) Conteudista: Profissional de nivel superior, com titulagdo minima de especialista
na area objeto do Curso, experiéncia docente no ensino superior de no minimo trés (03)
anos e producgao técnica e/ou cientifica comprovada. O profissional responsavel pela
producgao recursos educacionais, coerente com a proposta pedagdgica estruturada pela
ESP/MA.

c) Tutor: Profissional de nivel superior com formagao na area objeto do Curso,
com experiéncia no manuseio de Ambientes Virtuais de Aprendizagem. O profissional
sera responsavel pelo acompanhamento das atividades no ambiente virtual de
aprendizagem, monitoramento de frequéncia dos alunos, em periodo e horarios
definidos junto a ESP/MA.

§5° E de responsabilidade da Secretaria de Estado da Saude do Maranhéo -
SES/MA, por meio da Escola de Saude Publica do Estado, a escolha do profissional a
ser contratado.



§6° A remuneracao do profissional contratado seguira os parametros de valores
definidos pela Secretaria de Estado da Saude do Maranhdo - SES/MA, por meio da

Escola de Saude Publica do Estado, conforme tabela abaixo:

Profissional Valor hora/aula(R$)
Docente Especialista 120,00
Docente Mestre 140,00
Docente Doutor 150,00
Conteudista Especialista 120,00
Conteudista Mestre 140,00
Conteudista Doutor 150,00
Tutor Graduado 100,00
Tutor Especialista 120,00

Paragrafo unico. Os parametros de valores poderao sofrer alteragbes anuais.

Art. 2°. Nas hipéteses de contrapartida prevista no art. 14 incisos | e |l da Portaria
XX de XX de XXXX para Instituicdo de Ensino Publica, sera utilizado para critérios de
calculo as seguintes condigdes:

§1° O objeto de investigacdo cientifica sera definido pela ESP/MA, conforme
necessidade.

§2° A contratagcdo do assessor técnico ou consultor sera definida conforme
aderéncia ao projeto pretendido e selecionado pela ESP/MA.

§3° O profissional assessor técnico devera ter graduagdo no ensino superior
aderente ao projeto, com experiéncia comprovada em coleta e tabulagédo de dados de
pesquisa cientifica.

§4° O consultor devera ter graduagao no ensino superior aderente ao projeto, com
titulacdo minima de especialista e experiéncia comprovada na coordenacao, elaboracio
e gestao de projetos de pesquisa.



Documento assinado eletronicamente por TITAGO JOSE MENDES FERNANDES, SECRETARIO
DE ESTADO DA SAUDE, em 03/07/2024, as 12:00, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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